Skyriaus vedéjo funkcijos

1. Rengia pradinio ugdymo plang.
Organizuoja, vykdo ir kontroliuoja strateginio plano, metinio veiklos plano, papildomy
plano priedy, ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo plano jgyvendinima.
3. Derina pradinio ugdymo dalyky teminius ilgalaikius planus, kontroliuoja jy vykdyma.
Koordinuoja, kontroliuoja ir vertina PUG, pradinio ugdymo, ikimokyklinio ugdymo
mokytojy veikla.
Kontroliuoja klasiy vadovy veiklos vykdyma; stebi ir vertina klasés vadovo veikla.
Atsako uz pagalbos mokiniui organizavimg skyriuje.

Stebi, tiria, analizuoja vaiky ir mokiniy adaptacijg.

N o ok

Analizuoja duomenis apie ikimokyklinés, PUG, 1-4 kl. mokiniy Zzinias, gebéjimus ir
igiidzius; koreguoja mokiniy ugdymo proceso pokycius, vertina ugdymo rezultatus. Rengia
pusmeciy ir metiniy pazangumo ir lankomumo ataskaitas.

8. Organizuoja 14 klasiy mokiniy ugdymo diagnostiniy ir standartizuoty testy rengimag ir
vykdyma bei ugdymo(si) veiklos tyrimus, vertina jy rezultatus, numato tobulinimo
priemones.

9. Vykdo 14 klasiy mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo fiksavimo bei informavimo
priezilira.

10. Vykdo pradinio ugdymo skyriaus mokytojy pamoky, j ugdymo dalyko turinj integruojamy
prevenciniy ir kity programy ugdymo kokybés priezitira.

11. Kontroliuoja prevenciniy programy vykdyma.

12. Atsako uz ikimokyklinés grupés, PUG, 1-4 kl. elektroninio dienyno tvarkyma,
informacijos sauguma.

13. Vykdo 1-4 klasiy mokiniy pamoky, grupiniy konsultacijy tvarkara$¢iy priezitira.

14. Pildo Mokiniy registre ikimokyklinés grupés, PUG, 1-4 klasiy mokiniy duomenis.

15. Teikia informacija apie 14 klasiy mokiniy apskaita, organizuoja pradinio ugdymo

pazymejimy iSraSyma.

16. Koordinuoja pradinio ugdymo skyriaus mokytojy metodinés grupés veiklos plano
vykdyma, vykdo dokumenty prieziiira, analizg.

17. Teikia metoding pagalba pradinio ugdymo skyriaus mokytojams ir skatina juos sistemingai
kelti kvalifikacijg ir atestuotis; vertina skyriaus mokytojy prakting ir metoding veikla,
teikia pazymas gimnazijos atestacinei komisijai.

18. Vykdo skyriaus rysiy palaikymg ir bendradarbiavima su vietos bendruomene, kitomis
Svietimo jstaigomis.

19. Rengia ir teikia su pradinio ugdymo skyriaus veikla susijusig informacijg gimnazijos

vadovams. UZtikrina teikiamos informacijos teisinguma.
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Teikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui informacija Svietimo valdymo informacinés
sistemos pildymui, uZtikrina teikiamos informacijos teisingumg.

Vykdo 1-4 klasiy mokiniy organizuojamy kelioniy, i$vyky, turizmo renginiy jsakymy
parengima, sarasSo derinimg ir programos tvirtinima.

Kontroliuoja mokiniy saugos ir sveikatos instruktazy vedimg ir saugumg pamoky,
popamokings veiklos uzsiémimy metu.

Kuria emociskai saugia mokymo(si) aplinka skyriuje.

Kontroliuoja pradinio ugdymo skyriaus mokytojy ir mokiniy tvarkos taisykliy laikymasi.
Uztikrina ir kontroliuoja mokiniy maitinimg skyriuje.

Kontroliuoja vaisiy ir pieno bei pieno produkty vartojimo skatinimo programy vykdyma
skyriuje.

Vykdo direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimus.

Teikia sifilymus del darbuotojy priémimo ar atleidimo 1§ darbo, darbuotojy materialinio ar
kitokio skatinimo, drausminiy akty suraSymo.

Atsako uz drausme ir tvarka skyriuje.

Tobulina savo kvalifikacija.

Nustatyta tvarka pasitikrina sveikata.

Vykdo darby saugos ir civilinés saugos instrukcijy reikalavimus.

Laikosi prieSgaisrinés saugos taisykliy reikalavimy.



