PATVIRTINTA
Pakruojo r. Linkuvos gimnazijos direktoriaus
2022 m. balandZio 20 d. jsakymu Nr. V-70-(1.6.)

PAKRUOJO R. LINKUVOS GIMNAZIJOS MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo r. Linkuvos gimnazijos (toliau — Gimnazija) mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos
aprasas (toliau — Tvarkos apra$as) nustato mokinio pazyméjimo (popierinio) blanko (toliau — mokinio
pazyméjimo blankas) gamybos, apskaitos, iSdavimo ir mokinio pazyméjimo apskaitos, pildymo,
iSdavimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014 ,,D¢l mokinio pazyméjimo iSdavimo tvarkos
apraso, mokinio pazymeéjimo (popierinio) ir mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky privalomyjy
formy patvirtinimo®. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Svietimo jstatyme ir kituose teisés
aktuose vartojamas sgvokas.

I1 SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO FORMA, BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

3. Gimnazijos mokinio pazyméjimas — popieriné kortel¢, komplektuojama su standartiniu
laminavimo vokeliu.

4. Mokinio pazyméjimo blankas yra popierinis — spaustuvéje ant popieriaus iSspausdinti
saugieji blankai, turintys technologines apsaugos priemones.

5. Mokinio pazyme¢jimo blanky gamybg organizuoja, iSdavimg ir apskaita vykdo Nacionaline
Svietimo agentiira (toliau — Agentiira), vadovaudamasi Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty ir
saugiyjy dokumenty blanky gamybos istatymo nuostatomis bei teisés aktais, reglamentuojanciais
dokumenty valdymg.

6. Mokinio paZymeéjimo blankai yra spausdinami pagal patvirtintas formas ir su Valstybés
dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos suderintus grafinius projektus.

7. Mokinio pazyméjimo blankus Gimnazija gauna i§ Pakruojo suaugusiyjy ir jaunimo §vietimo
centro.

8. Gimnazija pildo mokinio pazyméjimy apskaitos Zurnalg (toliau — zurnalas), kuriame nurodo
gauty mokinio pazyméjimo blanky skaiciy, serijas, numerius, gavimo datas, dokumenty, pagal
kuriuos gauti mokinio pazyméjimo blankai, pavadinimus, jy datas ir numerius. Mokinio pazyméjimo
blankus gaves asmuo zurnale paraSo savo varda, pavardg ir pasiraso.

9. Gimnazija, norédama jsigyti mokinio pazyméjimo blankus, rastu kreipiasi i Pakruojo
suaugusiyjy ir jaunimo Svietimo centrg ir turi pateikti uzsakyma iki einamyjy mety gruodzio 15 d.

11 SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

10. Mokinio pazyméjimus pildo Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

11. Visose perdavimo pakopose mokinio pazyméjimai jraSomi j apskaitg zurnale. Gimnazija
iSduodama mokinio pazyme¢jimus, Zurnale nurodo mokiniy, gavusiy mokinio pazyméjimus, vardus,
pavardes ir (ar) gimimo datas, iSduoty mokinio pazyméjimy serijas ir numerius, registracijos
numerius ir datas.



12. Mokinio pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118
,»Deél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*. Sugadinti mokinio pazyméjimo
blankai ir neiSduoti mokinio pazymeéjimai jraSomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta teisés akty
nustatyta tvarka. Patvirtinus aktg sugadinti blankai ir mokinio pazyméjimai turi buti sunaikinti taip,
kad juose esama informacija nebuity atpazjstama.

13. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

14. Keiciantis Gimnazijos darbuotojui, atsakingam uz mokinio pazyméjimy apskaita,
nepanaudoti mokinio pazyméjimo blankai, neiSduoti mokinio pazyméjimai, jy zurnalai perduodami
kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtintg akta.

15. Uzpildytus, tac¢iau neisduotus mokinio pazyméjimus saugo Gimnazija tol, kol jie néra
jrasomi j atrinkty dokumenty naikinimo akta.

16. Mokinio pazyméjimai pildomi lietuviy kalba.

17. Mokinio pazyméjimo pirmojoje puséje jrasai daromi didziosiomis raidémis.

18. Pildant mokinio pazymejimg pildomi $ie duomenys:

18.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

18.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

18.3. Gimnazijos pavadinimas ir identifikavimo kodas;

18.4. mokinio paZyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos apraSo
27-28 punktais.

19. Mokinio pazyméjimo nuorodoje ,,Kiti jraSai* nurodomi Sie duomenys:

19.1. ugdymo ir (ar) mokymo programa, pagal kurig mokinys mokosi;

19.2. mokymosi forma ir mokymo proceso organizavimo biidas, jei toks jraSas reikalingas
mokinio teiséms uztikrinti;

19.3. vaziavimo visuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki kurios
stoteles ir (ar) stoties galima vaziuoti, jei toks jraSas reikalingas mokinio teiséms uZztikrinti;

19.4. zyma apie gyvenimg vaiky globos jstaigoje, mokymasi neformaliojo vaiky $vietimo
mokykloje, jei mokinys ten gyvena;

19.5. kita informacija, jei toks jraSas reikalingas vaiko saugumui ir (ar) teiséms uZztikrinti
(Svietimo prieinamumui laiduoti, kai vaikas turi biiti palydimas ar kt.).

20. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jrasai“ daromi jrasai pagal Tvarkos apraso 19.2-19.5
papunkcius, sgrasas tvirtinamas Gimnazijos vadovo jsakymu.

21. Mokinio pazyméjimo nurodytoje vietoje jraSoma mokinio pazyméjimo iSdavimo data,
registracijos numeris, Gimnazijos vadovo vardas, pavardé ir §is asmuo pasiraso.

22. Mokinio pazyméjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu Gimnazijos antspaudu.

23. Uzpildytas mokinio pazyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu, kuris jeina |
komplekta.

24. Mokinio pazyméjimuose taisymai negalimi.

25. Dél mokinio pazyméjimo iSdavimo i Gimnazijos vadovo paskirtg atsakingg asmenj kreipiasi
mokinys arba vienas i8 jo t€vy (globéjy, riipintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinant] dokumentg
bei dokumenta, patvirtinant] giminystés rysj su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar ripybos
nustatymg ir asmens paskyrima globéju ar riipintoju.

26. Mokinio pazymejima pasiima mokinys, kuriam i§duodamas mokinio pazymejimas, klasés
auklétojas arba vienas 1§ mokinio tévy (glob¢jas, riipintojas).

27. Mokinio paZzymeéjimas iSduodamas mokinio mokymosi Gimnazijoje laikotarpiui nuo vieny
iki ketveriy mety:

1-0je, 5-0je, 9-0je (1) klasése — ketveriems mokslo metams,

2-0je ar 6-oje klasése — trejiems mokslo metams;

3-ioje, 7-0je, 11-oje (11l) klasése — dvejiems mokslo metams,

4-oje, 8-oje, 10-o0je (I1) ir 12-oje (IV) klasése — vieniems mokslo metams.

28. Mokinio pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjiicio 31 d.).



29. Mokinys, gaunantis mokinio pazyméjima, arba vienas i§ mokinio, kuriam iSduodamas
mokinio pazyméjimas, tévy (globéjy, riipintojy) pasiraso Zurnale.

30. Mokinio pazyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

30.1. mokinys pakeicia mokykla ar kitg Svietimo teikéja;

30.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

30.3. yra netiksliy jrasy;

30.4. tapo netinkamas naudoti;

30.5. pasibaiggs jo galiojimo terminas;

30.6. yra prarastas.

31. Mokinio pazyméjimas iSduodamas per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.

32. Mokiniai, baige arba nutrauke mokymasi iki mokinio pazymejime nurodyto jo galiojimo
termino pabaigos, privalo grazinti mokinio pazyméjima Gimnazijai. Pasibaigus mokinio pazymejimo
galiojimo terminui, mokiniai neprivalo jo grazinti Gimnazijai.

IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

33. Mokinio pazyméjimas mokiniams iSduodamas nemokamai, iSskyrus atvejus, nurodytus
Tvarkos apraso 34 punkte.

34. Mokinys, pametgs ar kitaip prarades mokinio pazymejimg nepraéjus jo galiojimo terminui,
nustatytam Tvarkos apraso 27-28 punktuose, turi sumokéti su jo gamyba ir iSdavimu susijusias
iSlaidas.

35. Mokinio pazymejimg perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Gimnazijos vadovas skiria atsakingus darbuotojus, kurie vykdo mokinio pazyméjimy
apskaitg ir iSdavimg. Atsakingi darbuotojai, paZeid¢ Sios Tvarkos apraso reikalavimus, atsako teisés
akty nustatyta tvarka.

37. Uz neteiséta mokinio paZyméjimo iSdavima Gimnazijos atsakingi darbuotojai atsako teisés
akty nustatyta tvarka.



Forma patvirtinta

Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto
ministro

2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014

MOKINIO PAZYMEJIMO (POPIERINIO) BLANKO PRIVALOMOJI FORMA

Pirma pusé

Antra puse

LIETUVOS RESPUBLIKA

MOKINIO PAZYMEJIMAS
XX Nr. 0000000
VARDAS
[Mokinio s
nuotrauka] PAVARDE

MOKYKLOS AR KITO SVIETIMO TEIKEJO
PAVADINIMAS IR KODAS

PAZYMEJIMAS GALIOJA IKI

KITI JRASAI

MOKYKLOS AR KITO SVIETIMO TEIKEJO

VADOVAS
[Parasas] [Vardas, pavardé]
A V.
ISDAVIMO DATA ............. REG. NI. coovvviiirieiinn,

Pastaba. Blanko matmenys 85 x 55 mm.




